
 
 

  

 

Àrea de Serveis Generals 

Àmbit d’Assistència Jurídica 
Servei d’Assistència Jurídica i Contractació 
 
 
 
 
Servei adreçat als ajuntaments de la comarca de l’Alt Penedès, destinat a 
proporcionar suport tècnic en matèria jurídica i de contractació pública.  
 

Té com a objectiu garantir la seguretat jurídica i l’adequació normativa de 
les actuacions municipals, així com facilitar la gestió eficient dels 
procediments administratius i de contractació pública.  
 

Les funcions que s’executen són:  
 

• Vetllar i controlar l’adequació a la normativa vigent de les diferents 
fases dels procediments administratius, resolent consultes 
jurídiques relatives a la seva aplicació.  

• Redactar documents jurídics adaptats a la seva finalitat i eficàcia 
legal.  

• Preparar reglaments, ordenances i altres normatives municipals, 
així com la documentació necessària per a la seva tramitació i 
resolució. Redactar plecs de clàusules administratives, decrets, 
convenis, contractes, bases de subvencions, i altres documents 
jurídics requerits.  

• Fer l’estudi de necessitats i elaboració d’un pla anual de 
contractació i tramitar procediments de licitació mitjançant la 
plataforma de Contractació Pública de la Generalitat de Catalunya.  

• Emetre informes jurídics sobre contractació, participar en la 
valoració d’ofertes i fer el seguiment del procés fins a la 
formalització del contracte.  

• Assessorar els òrgans de govern municipal i les comissions 
informatives en qüestions jurídiques relacionades amb la 
normativa administrativa i els procediments de contractació.  

 
Destinataris: Ajuntaments de l’Alt Penedès.  
 
CONDICIONS DE COL·LABORACIÓ 
 

Instrument: Conveni de col·laboració  

Perfil professional: A1 Tècnic/a superior en dret  
Cost de servei: 45€/hora  
 
COMPROMISOS DE QUALITAT:  
 

• Garantir la seguretat jurídica i la correcta aplicació de la normativa 
en totes les actuacions.  

• Assegurar una comunicació clara, directa i adaptada a les 
necessitats dels ajuntaments.  

• Facilitar l’agilitat i l’eficiència en la gestió administrativa i de 
contractació.  

 
BENEFICIARIS: Ajuntaments de la comarca de l’Alt Penedès . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Recurs tècnic: 
Prestació de serveis tècnics 
 
Àmbit de concertació: 
Suport als ajuntaments  
 
Unitat prestadora: 
Consell Comarcal de l’Alt 
Penedès 
Tel. 93 890 00 00  
ccapenedes@ccapenedes.cat 
 
 
Personal Tècnic: 
Vanessa Barra 
Cap del servei 
 
Responsable: 
Francesc Rosell Bascompte 
Gerent 
 
Anton Amat Ibáñez 
President de l’Àrea  
d’Economia i Hisenda 
 
 
Sol·licitud del servei: 
Formulari disponible a Tràmits i 
Gestions del Consell Comarcal 

 
 

 

 
Termini de sol·licitud 
01/10/2025 a 31/10/2025 
 
 
C. Hermenegild Clascar, 1-3 
08720 Vilafranca del Penedès 
Tel. 93 809 00 00 
www.ccapenedes.cat 
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