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3 Àrea d’Economia i Hisenda  

3.2 Arxiu i Gestió documental 

3.2.1 Arxiu i Gestió documental 
 

*Objectius:   

• Dissenyar, implantar, mantenir i supervisar el sistema de 

gestió documental 

• Tractament de tot el cicle de vida de la documentació en 

suport paper i electrònica generada pels serveis del CCAP 

• Definir la Política de Gestió Documental del CCAP 

• Normalitzar dels processos de tractament arxivístic i de gestió administrativa 

• Col·laborar amb l’ Oficina Comarcal de Suport a l'Administració Electrònica (OCSAE) i 

participar en la gestió del canvi 

 

Pressupost:  82.500 € - Gestió de l’Arxiu Comarcal de l’Alt Penedès – Competència delegada 

-Transferència Departament Cultura de la Generalitat 

 

*Descripció del servei: El servei d’Arxiu i Gestió Documental és un servei intern del Consell 

Comarcal que treballa per oferir els següents serveis: 
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https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/02.jpg/9a509ab4-3f69-48fc-8697-96060c53e9bf?t=1519910089245

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/03.jpg/2a5f407f-b451-4600-9428-14b899d291cb?t=1519910090012

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/04.jpg/b589aac7-b6c0-45ab-b172-2fd8a7eb0824?t=1519910091824

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/05.jpg/324c0041-26d9-43e9-a179-a95efb59b033?t=1519910093599

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/06.jpg/8591568a-7b87-4b8b-bac1-9e026749e9b0?t=1519910094276

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/07.jpg/81922e83-6beb-4b75-8e42-848148a4d72d?t=1519910094888

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/08.jpg/4ff2f2b1-6741-4987-bb99-32d38a70e4fa?t=1519910095693

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/09.jpg/2f21afc0-c9e7-4206-a1b5-618a2dbbc87d?t=1519910096363

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/10.jpg/1c982447-ce7d-4c16-8e19-09a1c9a80473?t=1519910097095

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/11.jpg/64d6b55a-ad06-4b30-a1c3-3ace26902761?t=1519910098669

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/12.jpg/824ab7f9-5d31-4027-be0b-1fda2ad2a406?t=1519910099461

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/13.jpg/d6d9b265-49fe-40ac-b79b-ff857f4559fc?t=1519910100169

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/14.jpg/a7a8cd15-353d-40d0-bf3c-1e67c84dcd4e?t=1519910083796

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/15.jpg/a4568f46-04cd-4580-a0eb-ac2860a090e3?t=1519910084684

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/01.jpg/4d6a731e-6a7d-41e0-9141-ca6e921e6026?t=1519910088507

https://www.diba.cat/documents/167993676/170793813/16.jpg/9d704dd8-ed68-443e-b3e5-8cf1216ac3a8?t=1519910086325
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https://infoanalisis-public.diba.cat/pub/extensions/Visor_2030/Visor_2030.html
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https://infoanalisis-public.diba.cat/pub/extensions/Visor_2030/Visor_2030.html
https://infoanalisis-public.diba.cat/pub/extensions/Visor_2030/Visor_2030.html
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*Alineament del projecte amb els ODS 

 

El Servei d’Arxiu i Gestió Documental s’alinea amb l’ODS 17 “Pau, Justícia i Institucions 

Sòlides”, ja que és un servei que té com objectiu gestionar i garantir l’accés públic de la 

documentació i informació que genera la institució, sempre preservant la protecció de les 

dades de  les persones afectades. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Aspectes a destacar 2025 

Durant la primera meitat de l’any es va contractar una persona per realitzar tasques de 

tractament i inventari de la documentació del fons del Consell, ubicada a les dependències 

de Can Freixedas. La documentació pertany a tots els serveis del Consell, però destaca el 

volum tractat de Secretaria, Recursos Humans, Empresa i Ocupació i Serveis Socials.  

Aquesta contractació ha tingut com a objectiu seguir el buidatge del magatzem davant del 

seu mal estat.   

En paral·lel a les tasques encomanades, es varen haver de prioritzar dues actuacions 

extraordinàries que no s’hi comptaven: una transferència de la Creu Roja de l’Alt Penedès i la 

gestió del trasllat de les oficines de Serveis Socials de Can Freixedes a Casa Jané. Aquesta 

tasca extraordinària va fer que s'endarrerissin les tasques programades.  

També s’han realitzat diverses transferències (5) a l’Arxiu Comarcal de l’Alt Penedès, fent que 

actualment es conservin a les seves dependències 300,2 ml de documentació del Consell 

Comarcal.  

Una de les tasques futures que cal planificar és seguir realitzant el tractament de la 

documentació de les dependències del Consell però també el tractament de la documentació 

custodiada a l’Arxiu Comarcal, ja que molta d’ella està es pot destruir i alliberar molt d’espai 

dels dipòsits.   

Indicadors d’esforç 

Assessorament en matèria d’arxiu i 

gestió documental als serveis del CCAP i 

als municipis de la comarca 

Fomentar que el CCAP sigui una institució 

eficaç, eficient i transparent 

Garantir a la ciutadania l’accés públic a la 

informació  

Indicadors de compliment dels ODS 

5 transferències a l’Arxiu Comarcal de 

l’Alt Penedès: 37,6 m/l 

9 transferències al Servei d’Arxiu i Gestió 

Documental 

2 préstecs sol·licitats a l’Arxiu per 

diferents serveis del CCAP 

3 sol·licituds de préstec de documentació 

a l’Arxiu Comarcal 

300,2 ml: custodiats a l’Arxiu Comarcal 


